








浦东新区老旧大楼电梯改造工作流程图 
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1、申请计划（预申报） 

业委会根据区市场局出具的电梯风险评估报告结果向所辖街镇

提出改造申请，街镇根据新区相关文件要求梳理改造总量，汇总后

报区建交委，并抄送区市场局（建交委联系人：李敏，电话：

61183730；市场局联系人：沈仪霖，电话：13917500341） 

2、编制方案及专家评审 

街镇牵头、组织业委会选择有相应资质的专业单位作为实施单

位，实施单位组织 3家有电梯制造、改造资质的专业单位分别制定
维修方案，并报区市场局组织专家评审（联系人：沈仪霖，电话：

13917500341） 

3、业主表决 

业委会将专家评审通过后的最优方案、概算金额和出资比例等

向实施范围内业主公示并征询意见后提交所属单位业主表决，再公

告表决结果。 

 

取消计划项目 

4、项目报备（确定计划项目） 

实施单位采取公开的方式择优选择一家有电梯制造、改造资质

的企业并与之签订施工承包合同，同时将实施方案、评审意见、出

资方式、业主表决结果报区建交委备案（联系人：李敏，电话：

61183730） 

5、工程实施 

取得合同的电梯企业制定施工方案，施工前到特种设备管理部

门办理施工告知手续，按照施工方案进行施工，并落实现场安全制

度和措施。（联系人：沈仪霖，电话：13917500341） 

6、监督检验 

    施工单位在施工前按相关规定向特种设备检验检测机构申请监
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督检验，工程竣工后先自检，请检验机构安排监督检验，符合安全

技术规范要求的办理检验合格手续（联系人：沈仪霖，电话：

13917500341） 

7、变更登记和后续管理 

工程竣工且监督检验合格后，施工单位应协助使用管理单位办

理电梯使用登记变更手续；并向使用单位办理移交手续，业委会应

以书面形式落实后续维保和维修责任。 

8、资金补贴 

各街镇于工程竣工并验收后持法定检验部门出具的监督检验合

格报告和审价报告向建交委申请补贴资金（联系人：李敏，电话：

61183730） 


